Образец заявки на обучение

На фирменном бланке

Исх. От____________________ 201___г. №________
	Директору                                                                               Частного образовательного учреждения дополнительного  профессионального образования «ПрофПлюс» 
Галкиной Елене Владимировне



ЗАЯВКА
[bookmark: _GoBack]Просим обучить по программе: «(наименование программы)…» сотрудника(ов) нашей организации в количестве: (указывается количество человек).


	№ п/п
	Ф.И.О. 
сотрудника
	Должность по штанному расписанию

	1
	
	

	
	
	

	
	…..
	

	
	
	





Для оформления договора сообщаем Вам наши реквизиты:
Наименование организации:
(указывается полное наименование организации)
Сокращенное наименование организации:
(указывается сокращенное наименование организации)

Юридический адрес: (указывается юридический адрес организации)
Фактический адрес: (указывается фактический адрес организации)

Платежные реквизиты: (указываются реквизиты организации для договора)
ИНН_______________,        КПП__________________
р/с_____________________________
БИК______________________
ОГРН_____________________
ОКПО____________________
и др…___________________

Руководитель организации:( должность, ФИО, документ на основании которого имеет право подписывать договоры)


С уважением
______________________					_______________
(должность подавшего заявку)				(ФИО подавшего заявку)


Исполнитель:
(указывается исполнитель и контактные данные)
